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1. Log-in 

 
 
URL Die URL zum Einloggen lautet db.jubla.ch. 
 
E-Mail  

Auf diese E-Mail Adresse hast du deinen jubla.db Zugang zugeschickt bekom-
men. 

Passwort  
Dieses Passwort hast du gewählt, bei deinem ersten Anmelden auf jubla.db 
oder als du das letzte Mal dein Passwort geändert hast.  

Angemeldet bleiben 
 Wenn du das nächste Mal auf jubla.db gelangst, wird das Anmelden automa-

tisch übersprungen. 
Anmelden 
 Sind deine Angaben korrekt, gelangst du au auf die Datenbank.  
 
Passwort vergessen? 
 Hier wirst du auf eine Seite weitergeleitet, wo dir nach Eingabe deiner E-Mail 

Adresse einen neuen Zugang für die Datenbank erhältst per E-Mail.  
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2. Navigation 

 
 
jubla.db  

Über diesen Link kommst du von überall wieder auf deine Profilseite zurück 
GRUPPEN 
 Über diesen Link kommst du zur Übersicht der Gruppennavigation. So erreichst 

du alle Scharen, Regionen, Kantone und Arbeitsgruppen im Verband 
ANLÄSSE 
 Über diesen Link kommst du zur Übersicht aller Anlässe und Lager. So findest du 

schnell alle Anlässe und Lager, welche für dich relevant sein könnten.  
KURSE 
 Über diesen Link kommst du zur Übersicht aller Kurse. So findest du schnell alle 

Kurse, welche für dich relevant sein könnten.  
Ausloggen 
 Über diesen Link kannst du dich von der Datenbank wieder ausloggen.  
Suche 
 Über die Suchfunktion findest du alle Personen und Gruppen, welche auf der 

Datenbank eingetragen sind.  
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3. GRUPPEN 

 
 
Die linke Bildschirmhälfte zeigt dir die Gruppe, in welcher du dich zurzeit befindest.  
Die rechte Bildschirmhälfte, sowie über die Suche, kannst du dich durch die Datenbank ma-
növrieren. Je nach Rolle, welche du in einer Gruppe besitzt, kannst du darin Datenbankele-
mente erstellen, sie ändern, sich dafür anmelden, sie löschen oder austreten. 
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4. ANLÄSSE 

 
Diese Übersicht zeigt dir alle Anlässe und Lager, welche dir gemäss deinen Rollen zum An-
melden, Ändern oder Schliessen zur Verfügung stehen.  
 

5. KURSE 

 
Diese Übersicht zeigt dir alle Kurse, welche dir gemäss deinen Rollen zum Anmelden, Ändern 
oder Schliessen zur Verfügung stehen.  
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6. Person Info 

 
 
Hauptgruppe (Jungwacht Carouge) 
 Die Hauptgruppe erscheint immer im Hintergrund eines Profils. 
Info 
 Hier siehst du alle für dich vorgesehenen Informationen über dieses Daten-

bankelement. Je nach Berechtigung kannst du das Element auch bearbeiten 
und exportieren  

Verlauf 
 Hier findest du die Historie des Datenbankelements, das du gerade anschaust.  
Bearbeiten   

Über diesen Link kannst du die sichtbaren Angaben bearbeiten.  
Export 

Hier hast die Möglichkeit die sichtbaren Informationen im CSV Format (z. Bsp. 
für Excel-Listen) oder in vordefinierten Etikettenformaten zu exportieren 

Passwort ändern 
 Hier wirst du auf eine Seite weitergeleitet, wo du dir ein neues Passwort für die 

Datenbank setzen kannst.   
Aktive Rollen 
 Hier findest du eine Übersicht über alle deine Rollen in den verschiedenen 

Gruppen im Verband. Du kannst je nach Berechtigung folgende Änderungen 
vornehmen für diese Rollen: 

 Hauptgruppe setzen:   
Die Hauptgruppe erscheint als Register im Hintergrund, wenn man auf die Pro-
filseite dieser Person gelangt. 
 
Rolle bearbeiten:  

 Hier kann die Rolle innerhalb einer Gruppe geändert werden. Zum Beispiel vom 
Leiter einer Schar zum Adressverantwortlichen einer Schar.  
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Rolle löschen:  
 Hier kann die Rolle innerhalb einer Gruppe gelöscht werden.  

7. Person bearbeiten 
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Vorname / Nachname / Übername 

Mit diesen Bezeichnungen wird das Datenbankelement abgelegt. Diese Begrif-
fe kann man in der Suche angeben.  

Firmenname / Firma 
Steht das aktuelle Datenbankelement enger Verbindung mit einer uns relevan-
ten Firma, so kann der Name der Firma und das Häkchen bei „Firma“ entspre-
chend gesetzt werden.  

Adresse / PLZ/ Ort / Land 
  Weitere Angaben zum aktuellen Datenbankelement 
E-Mail 

Über die E-Mail wird das Datenbankkonto (Passwort, etc.) abgelegt. Die Mit-
glieder innerhalb deiner Gruppen können diese E-Mail Adresse sehen. Bist du 
Kontaktperson für eine Gruppe oder einen Anlass, können auch weitere deine 
E-Mail Adresse sehen. Sie wird auch für Versand durch die Abonnement-
Funktion verwendet.  

Telefonnummern /Social Media 
Weitere Angaben zum Datenbankelement. Du entscheidest durch das Häk-
chen „Öffentlich“ wer diese Angaben sehen darf. Private Einträge sind nur für 
die eigene Gruppe sichtbar. Als öffentlich markierte Einträge sind auch für Lei-
tungspersonen aus anderen Gruppen sichtbar, wenn du selbst eine Leitungs-
person bist. Löschen kannst du einen Eintrag über den Link „Entfernen“.  

Geschlecht / Geburtstag 
  Diese Angaben sind relevant für die Bestandesmeldung.  
Name Mutter / Name Vater / Nationalität / Beruf / Bankverbindung /AHV-Nummer /AHV-
Nummer alt / J+S Nummer / Versicherung / Versicherungsnummer / Zusätzliche Angaben 
  Weitere Angaben zum aktuellen Datenbankelement 
Neues Foto hochladen 

Hier kannst du auf deinen Laufwerken nach einem Foto zu diesem Daten-
bankelement suchen und dieses auf die Datenbank hochladen. 

Aktuelles Foto entfernen 
Hier kannst du das aktuelle Foto entfernen um stattdessen ein anderes hochzu-
laden. 

Speichern / Abbrechen 
Durch „Speichern“ werden deinen Änderungen angenommen und abgelegt. 
Durch „Abbrechen“ werden deine Änderungen verworfen.   
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8. Schar Info 

 
 
Gruppen Name („Jungwacht Carouge“) 

Über diesen Link kommst du auf die Gruppe zu welcher das sichtbare Daten-
bank Element gehört.  

 

9. Person Info 
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Hauptgruppe (Jungwacht Carouge) 
 Die Hauptgruppe erscheint immer im Hintergrund eines Profils. 
Info 
 Hier siehst du alle für dich vorgesehenen Informationen über dieses Daten-

bankelement. Je nach Berechtigung kannst du das Element auch bearbeiten 
und exportieren  

Personen 
Hier findest du eine Liste für mit allen Personen, welche dem angezeigten Da-
tenbankelement zugeordnet wurden. 

Anlässe  
Hier findest du eine Übersicht aller Anlässe, welche dem angezeigten Daten-
bankelement zugeordnet wurden. 

Abos   
Hier findest du eine Übersicht aller Abonnemente, welche dem angezeigten 
Datenbankelement zugeordnet wurden. 

Kontaktangaben 
Die Kontaktangaben können von allen Benutzern der Datenbank angesehen 
werden. 

Untergruppen 
Die Untergruppen einer Gruppe (Schar) können von allen Leitern eingesehen 
werden.  

 
  



jubla.db  Handbuch 1 
  Leitende (ohne Kindergruppe) 
 
 

jubla.db_Handbuch_1_Leitende.docx 27.05.2013 Seite 11/15 

 

10. Schar Personen 

 
 
Mitglieder 
 Mitglieder sind alle Elemente mit folgender Rolle: 

- In Kindergruppe: 
o Leitung 
o Kind 
o Adressverwaltung 
o Versandadresse 

 
- In Schar: 

o Scharleitung 
o Lagerleitung 
o Präses 
o Kassier 
o Leiter 
o Adressverwaltung 
o Versandadresse 

- In  „Regionalleitung“ / „Kantonalleitung“ 
o Leitung 
o Mitglied 
o Stellenbegleitung (nur Kantonalleitung) 
o Präses 
o Adressverwaltung 
o Versandadresse 

- In „Region“ / „Kanton“ 
o Coach 
o Adressverwaltung 
o Versandadresse 

 
Externe 

Externe sind Personen, Institutionen, Firmen, … welche nicht in der Jubla sind, 
aber für eure Arbeit (Versände, Marketing) relevant sind.  

Ehemalige 
Ehemalige sind alle Datenbankelemente welche früher einmal Mitglied oder 
Externe gewesen sind, aber nicht mehr in ihrer ursprünglichen Rolle tätig sind  

Weitere Ansichten 
Über diesen Link gelangst du in eine Maske, welche es dir ermöglicht weitere 
Filter zu definieren. Diese Filter kannst du auch Speichern und dir so Listen zu-
sammenstellen, welche dir schnelle Versände ermöglichen.  

Export 
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Über diesen Link kannst du die sichtbare Liste von Datenbankelementen ex-
portieren. Mögliche Formate sind „CSV“ (Tabellenformat als Adressliste oder Li-
ste mit allen Angaben) und „Etiketten“ (Vorgefertigte Etikettenformate) 

 

 
 

 

 
Drucken 
  Druckt die aktuell sichtbare Liste von Datenbankelementen.  
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11. Schar Anlässe 

 
 
Durch Klicken auf die Jahreszahlen kann zwischen den Jahren hin- und her gewechselt wer-
den.  
Durch Klicken auf den Namen des Anlasses oder des Lagers kann man sich dafür anmelden 
oder seinen Anmeldung anpassen oder zurücknehmen.  
 

 
 
Anmelden 
  Über diesen Link kannst du dich selber für den Anlass anmelden. 
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Je nach Art des Anlasses und Anmeldeeinstellungen müssen verschiedene Angaben ge-
macht werden um sich für einen Anlass anzumelden.  
 

 
 
Anmelden / Abbrechen 

Durch „Anmelden“ wird dein Anmeldung getätigt 
Durch „Abbrechen“ werden deine Änderungen verworfen.   
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12. Schar Abos 

 
 
Durch Klicken auf den Namen des Abos kann man sich dafür anmelden oder seine Anmel-
dung anpassen oder zurücknehmen.  
 

 
 
Anmelden / Abbrechen 

Durch „Anmelden“ wird deine Anmeldung getätigt 
Durch „Abbrechen“ werden deine Änderungen verworfen.   

 


